
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

ACTA No. GEE - 1285 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Acta global para soportar las etapas del ciclo de asesoría 

Creación de empresas de otras fuentes de financiación - OFF 

CIUDAD Y FECHA: 14 de septiembre de 2020 
 

HORA INICIO:  
8:00 a.m 

HORA FIN:  
12:00 m. 

LUGAR: 
SENA – SBDC  Centro de Desarrollo Empresarial 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Regional Guajira, Centro Agroempresarial y Acuícola 
- CAA 

TEMA(S): 
Etapas ejecutadas en el ciclo de Asesoría para la creación de la empresa 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Soportar el asesoramiento de cada una de las etapas ejecutadas en el ciclo de Asesoría para creación de 
empresas OFF 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Por medio de la presentación de la presente acta global, se informa el cumplimiento efectivo de cada una de 
las etapas que fueron asesoradas en el ciclo de asesoría para la Creación de empresas de Otras fuentes de 
financiación.  
 
Al respecto, este ciclo comprendió la ejecución de las siguientes etapas: Ideación, Validación, Formulación,  
Formalización y programación del servicio, para un total de veinte (20) horas de asesorías comprendidas en 
detalle de las siguientes actividades: 
 
Inscripción y programación al servicio de Asesoría 
Herramienta clasificación de clientes 
Test de cualidades emprendedoras 
Formato de inscripción al servicio  
Formato de programación  
 
Asesorar la ideación y validación temprana de la idea aplicación de herramientas 
Herramienta definiendo el problema 
Herramienta Job to be done 
Tarjeta persona 
Herramienta Lean canvas 
 
Asesorar Formulación de plan de negocio 
Herramienta plan de negocio OFF 
 
Asesoría en la constitución legal de la empresa 
Se asesoró al emprendedor en la realización del acto constitutivo, se acompañó a Cámara de comercio 
Obtención y verificación de documentos legales de la empresa: Registro Mercantil y RUT 
 
En resumen, cada una de las etapas que conforman el ciclo de asesoría para la creación de empresas de OFF 
comprende un total de veinte (20) horas de asesorías discriminadas por etapa en el cuadro reflejado a 
continuación: 
 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

ETAPA DURACIÓN 

Sensibilización 2 

Ideación Y Validación 4 

Formulación plan de N. 4 

Formulación plan de N. 4 

Formulación plan de N. 4 

Creación de empresa 2 
 
Con el cumplimiento de estas etapas se generan los documentos legales que validan la creación de la empresa 
como son: Registro Mercantil y el Registro Único Tributario (RUT); finalmente, se levanta una encuesta de 
impacto económico para efectos de validar los resultados obtenidos en todo el ciclo de creación de empresas, 
danto por terminado este ciclo de asesoría. 
 

 

 
 
Se anexa link de la reunión virtual: https://drive.google.com/file/d/16BqowJs0BakKZB8xhhwbnOfiuhLM0D6O/view 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Programación y asesoría para la Puesta en marcha 
de la empresa 

Maria Narcisa Cortes 14/09/2020  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

https://drive.google.com/file/d/16BqowJs0BakKZB8xhhwbnOfiuhLM0D6O/view

